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Art.1.

Metodologia are scopul de a descrie etapele pe care un cadru didactic/
student/masterand/doctorand le parcurge in vederea accesarii unor mijloace de natura
financiara din bugetul privind activitatea de cercetare cuprins in Planul anual de cercetare
stiintifica.

Totodata, prin prezenta Metodologie, Universitatea Ecologica din Bucuresti (UEB)
raspunde la o serie de prevederi legislative in ceea ce priveste asigurarea interna a calitatii
studiilor universitare si stimularea performantei stiintifice si academice, precum si la
atingerea Obiectivelor stabilite prin Regulamentul de organizare si desfdsurare a activitatii
de cercetare stiintifica in UEB.

Sursele de finantare folosite in acest scop sunt constituite din venituri proprii ale
Universitatii Ecologice si contributii ale partenerilor universitatii.

Art. 2.

Au dreptul la sprijin financiar in vederea participdrii la conferinte organizate in tara sau
in strainatate cadrele didactice/studenti/masteranzi/doctoranzi inclusi in proiecte/
programe de cercetare/granturi, care respecta urmatoarele conditii:

- au o lucrare acceptata in vederea prezentarii la o conferintda/simpozion organizat in
tara sau straindtate si prezinta dovada acceptarii lucrarii (scrisoare de acceptare,
programul conferintei/simpozionului, mesaj/invitatie primit/a din partea
organizatorilor);

- in cazul lucrarilor realizate in coautorat, numai unul dintre autori poate solicita
sprijin financiar pentru participare la eveniment, suma fiind impartita proportional
intre coautori;

- existenta unei similitudini intre domeniul de studiu, tema de cercetare/tema lucrarii
inscrise pentru sustinere si profilul conferintei/simpozionului organizat;

- existenta unui aviz favorabil din partea coordonatorului programului de
studiu/conducatorului de doctorat.

Art.3

Au dreptul la sprijin financiar in vederea publicdrii de articole in reviste indexate in baze
de date nationale/internationale cadrele didactice/studenti/masteranzi/doctoranzi inclusi
in proiecte/programe de cercetare/granturi, care respecta urmatoarele conditii:

- au o lucrare acceptata in vederea publicarii intr-o revista indexata in baze de date
nationale/internationale si existd dovezi ale acceptdrii lucrarii (scrisoare de
acceptare, mesaj primit din partea organizatorilor);

- in cazul lucrarilor realizate in coautorat, numai unul dintre autori poate solicita
sprijin financiar pentru publicarea articolului, suma fiind Tmpartita proportional
intre coautori;

- existenta unei similitudini intre domeniul de studiu, tema de cercetare, tema
lucrdrii inscrise pentru publicare si profilul revistei in care acesta este publicat;



- existenta unui aviz favorabil din partea coordonatorului programului de
studii/conducatorului de doctorat.

Art. 4

Solicitarile privind acordarea sprijinului financiar in vederea participarii la conferinte
nationale/internationale sau pentru publicarea unui articol intr-o revistd indexata in baze
de date nationale/internationale se acorda in ordinea solicitarilor, in limita taxelor de
participare/publicare prevazute prin proiectul de cercetare si in limita bugetului existent
pentru aceste activitati.

Art.5

Valoarea estimativa a sprijinului financiar pentru participarea la o conferinta organizata
in tard sau in straindtate sau pentru publicarea unui articol intr-o revista indexata in baze
de date internationale se stabileste de catre Consiliul de administratie al U.E.B., in functie
de bugetul privind activitatea de cercetare cuprins in Planul anual de cercetare stiintifica.

Art. 6

Universitatea acorda ajutor financiar pentru sprijinirea activitatii de cercetare stiintica,

dupa cum urmeaza:

a. participarea la manifestari stiintifice organizate in tara sau in strdindtate: in acest
caz, cadrul didactic/studentul/masterandul/doctorandul va completa o cerere,
conform Anexei nr. 1 la prezenta Metodologie;

b. publicarea de articole stiintifice intr-o revista indexatd in baze de date
internationale: in acest caz, cadrul didactic/studentul/masterandul/doctorandul va
completa o cerere, conform Anexei nr. 2 la prezenta Metodologie;

c. asigurarea (achizitionare/inchiriere) materialelor si echipamentelor necesare
activitatii de  cercetare: in acest caz, cadrul didactic/studentul/
masterandul/doctorandul va completa o cerere, conform Anexei nr. 3 la prezenta
Metodologie;

d. deplasarea in vederea efectuarii unei mobilitati externe: in acest caz, cadrul
didactic/studentul va completa o cerere, conform Anexei nr. 4 la prezenta
Metodologie

Art. 7

Cererile se vor depune la Presedintele Comisiei pentru Cercetare Stiintifica din cadrul
UEB, anexand dovada acceptarii lucrarii spre publicare/participarii la manifestarea
stiintifica, precum si a necesitatii achizitiei echipamentelor necesare, dupa caz, cu cel putin
20 de zile naintea datei estimate pentru efectuarea deplasarii sau datei limita pentru plata
taxei de participare/publicare/achizitie.

Cererile se vor analiza si aproba, in termen de max. 48 ore de la primire, in conditiile
prezentei Metodologii, rezultatul fiind transmis solicitantului in vederea realizarii
formalitatilor necesare publicarii/participarii.



Art. 8

Toate solicitarile privind obtinerea sprijinului financiar pentru desfasurarea activitatii de
cercetare stiintifica, vor fi insotite, in afara cererilor mentionate la articolul precedent, de
un Referat de necesitate privind desfasurarea activitatii pentru care s-a solicitat sprijinul
financiar.

Art. 9

in vederea decontdrii cheltuielilor de transport, precum si pentru decontarea taxei de
participare sau a taxei de publicare, cadrul didactic/studentul/masterandul/doctorandul va
prezenta la Departamentul Financiar Contabil al Universitatii Ecologice documente care
dovedesc efectuarea acestor cheltuieli (facturi, chitante, bonuri fiscale, extrase de cont).

Factura pentru taxa de publicare/participare trebuie sa fie emisa pe numele
Universitatii Ecologice din Bucuresti, numele beneficiarului (cadrul didactic/studentul/
masterandul/doctorandul) urmand sa apara doar la sectiunea dedicata explicatiilor
referitoare la taxa de participare.

Pot fi decontate numai cheltuielile efectuate pe baza aprobarii institutionale.

Art. 10

Ulterior participarii la conferinte/publicarii unui articol, cadrul didactic/studentul/
masterandul/doctorandul va depune la Decanatul facultatii/Scoala doctorald, copii dupa
programul conferintei, lucrarea stiintifica sustinuta, certificatul de participare, dovada
publicarii articolului (extras din publicatie, numarul ISBN/ISSN al acesteia), precum si un
Raport de activitate, conform Anexei nr. 5 la prezenta Metodologie.

Art. 11

in aplicarea prezentei metodologii privind aprobarea participrii la conferinte in tard
sau straindtate, precum si publicarea unor articole in reviste de specialitate, prelucrarea
datelor cu caracter personal se efectueaza in concordanta cu prevederile GDPR.

Prezenta Metodologie privind Tncurajarea performantei in activitatea de cercetare
stiintificG a cadrelor didactice si studentilor in Universitatea Ecologicd din Bucuresti a fost
aprobata in sedinta Senatului din data de 28.11.2024.

Orice modificare sau completare a prezentei Metodologii se face numai cu aprobarea
Senatului UEB.

Metodologia prezinta urmatoarele anexe:

- Anexa nr. 1: Nota de fundamentare privind cererea de sustinere financiara pentru
participare la o manifestare stiintifica;

- Anexa nr. 2: Nota de fundamentare privind cererea de sustinere financiara pentru
publicarea de articole stiintifice;



Anexa nr. 3: Nota de fundamentare pentru cererea de sustinere financiara privind
asigurarea materialelor si echipamentelor (prin achizitionare sau inchiriere) necesare in
activitatea de cercetare stiintifica;

Anexa nr. 4: Cerere de deplasare in vederea efectuarii unei mobilitati externe;

Anexa nr. 5: Raport de activitate.

PRESEDINTE SENAT

Conf.univ.dr. GIULIANO TEVI



Anexanr. 1 Nr. de inregistrare Departamentul Financiar Contabil:........ccccccvvvvverveennneennn.

Nota de fundamentare privind cererea de sustinere financiara
pentru participare la o manifestare stiintifica

Subsemnata/ul ......cccccoeveennn. , cadru didactic/student/masterand/doctorand la Facultatea
............................... , programul de studii universitare de masterat (P.S.U.M.) ....ccccoverrrieinincce e,
doctorand in domeniul ................ , Inmatriculat ladatade .....cccceeeeeeeeeennnn. , In cadrul Facultatii/Scolii
Doctorale ........ccuee.ee... , Universitatea Ecologica din Bucuresti, sub coordonarea stiintifica a
dlui/dnei.prof. ....cccoeeveiveeiieenennne, , solicit finantarea din bugetul privind activitatea de cercetare
cuprins 1n Planul anual de cercetare stiintifica a participarii mele la manifestarea
stiintifica/conferinta intitulatd ...........cccoceeeeneens , organizata de .......cceeeen. , In perioada

In cadrul conferintei, voi participa cu lucrarea intitulatd ................... , al/a carei
autor/coautor sunt, (alaturi de. ......ccccecvveennee. ), subiectul comunicarii pe care o propun fiind in
stransd legatura cu tema proiectului/tezei de licenta/masterat/doctorat, conform celor ce
UFMEAZA: vueveeevreeeeeereeeneeeneenens .

Manifestarea stiintifica la care urmeaza sa particip are o deosebita relevanta in domeniul
................................ , participarea la manifestarea stiintifica ..........................., organizata sub egida
................................. va aduce urmatoarele beneficii carierei mele academice: .......ccccooveeriiennnnns,
precum si Universitatiiz .....cccceeeeeeeieiniiiiiecinns

Din motivele enuntate mai sus, solicit aprobarea cererii mele de decontare a cheltuielilor
aferente participadrii la manifestarea stiintifica ..........ccceeeee.. , dupa cum urmeaza:

- transportul interurban cu avionul/trenul/autocarul dus-intors, in valoare de ................ ,
conform rezervarii atasate la prezentul dosar;
- taxa de participare si, dupa caz, taxa procesdrii rezumatului lucrarii sustinute, in valoare

totalade ....ooovvvvvvnnnnnns ;
- bursa de mobilitate pentru .............. zile, in valoare de ......ccccoveuu... ;
- cazarea pentru .............. nopti, in valoare de ............... ;

- alte cheltuieli ........................... .

Mentionez ca la prezenta nota de fundamentare este atasata confirmarea acceptarii
participarii mele la manifestarea stiintifica mentionata.

Data: Semnatura cadru didactic/student/masterand/doctorand

Avizat,
Decan Facultate

APROBAT,
Presedinte UEB




Anexa nr. 2 Nr. de inregistrare Departamentul Financiar Contabil: ........cccccvvveveeiiiiinnnnn.

Nota de fundamentare privind cererea de sustinere financiara
pentru publicarea de articole stiintifice

SubsemNata/ul ....eeeeeeeeeeeeeeee e , cadru didactic/student/masterand/doctorand la
Facultatea .....cccccceeveeeiiiiiiiicnn, , Universitatea Ecologica din Bucuresti, solicit finantarea din
bugetul privind activitatea de cercetare cuprins in Planul anual de cercetare stiintifica pentru
cererea de sustinere financiara privind publicarea articolului/lelor stiintifice, intitulate
.................................................... , In cadrul revistei .........cc..ccecevveeeeennneee... U factor de impact

Publicarea articolului/lelor stiintifice are scopul de a valorifica activitatea mea de cercetare,
fiind Tn strdnsa legdturda cu tematica tezei de licentd/masterat/doctorat, respectiv:
.......................................... aducand beneficii atat carierei mele academice, precum si a
Universitatii (extinderea retelei academice, posibile colaborari, imagine, recunoastere) etc.

Din motivele enuntate mai sus, solicit aprobarea cererii de sustinere financiara pentru
acoperirea cheltuielilor aferente, dupa cum urmeaza:

» alte cheltuieli de organizare, sianume ..........cccccvveeeeennns
» publicarea unui volum/numar al revistei ......c...cceuveeene. invaloare de ......ooovvvvuereeens

Mentionez ca la prezenta notda de fundamentare este atasat acceptul de principiu al
editurii/revistei pentru publicarea lucrarilor stiintifice cu titlul/titlurile .........cccceevveeinennen. avand
101 o] o I URUUUURURN . Pentru aceste lucrari stiintifice sunt/nu sunt autor principal/prim
autor/autor corespondent.

Data: , Semnatura cadru didactic/student/masterand/doctorand

Avizat,
Decan Facultate/Director Scoald Doctorala

APROBAT decontare in valoare de
Presedinte UEB




Anexanr. 3 Nr. de inregistrare Departamentul Financiar Contabil: ........cccvvvevveeiieeinnnnn.

Nota de fundamentare pentru cererea de sustinere financiara
privind asigurarea materialelor si echipamentelor (prin achizitionare sau inchiriere)
necesare in activitatea de cercetare stiintifica

SUbSEMNAtA /Ul coeeeeeeeeeeeeeeeeee e , cadru didactic/student/masterand/doctorand
la Facultatea .......cccoovvvveeeeeiinnnnnn. , Universitatea Ecologica din Bucuresti, solicit finantarea din
bugetul privind activitatea de cercetare cuprins in Planul anual de cercetare stiintifica privind
asigurarea materialelor si echipamentelor (prin achizitionare sau inchiriere) necesare activitatii de
cercetare ............ in conformitate cu art. 6 din Metodologie.

Achizitionarea sau inchirierea ........cccccceeevvveennen. are scopul de a valorifica activitatea mea de
cercetare, aducand beneficii atat carierei mele academice, precum si Universitatii (extinderea

retelei academice, posibile colaborari, imagine, recunoastere).

Din motivele enuntate mai sus, solicit aprobarea cererii de sustinere financiara pentru
achizitionarea sau inchirierea ....................... dupa cum urmeaza:

e ————— nvaloare de ......ccceeevvvveenne.. .

Mentionez ca la prezenta nota de fundamentare sunt atasate pe langa documentele
justificative si Referatul de necesitate intocmit in conformitate cu art. 8 din Metodologie.

Data: Semnatura cadru didactic/student/masterand/doctorand

Avizat,
Decan Facultate/Director Scoald Doctorala

APROBAT decontare in valoare de
Presedinte UEB




Anexanr. 4 Nr. de inregistrare Departamentul Financiar Contabil:........ccccccvvvvverveennneennn.

Cerere de deplasare in vederea efectuarii unei mobilitati externe

Y] o TY=T 0 T g L (U PSPPI cadru didactic
/student/masterand/doctorand(a)/al(a) Universitatii Ecologice din Bucuresti, din cadrul Facultatii
........................................ , va rog sa imi aprobati cererea de deplasare in localitatea
..................................... ,dintara... e, TN PEHOAAA e

I. Scopul deplasarii Tl CONSTITUIE.......ceiieeeeteie ettt sttt e e e saerans

Invitatia (atasata) pe baza careia se efectueaza deplasarea - emisad de: .....cccceevvvveevveceeceeenn.

II. Cheltuielile de transport international si de intretinere in straindtate vor fi suportate
dupd cum urmeaza:
1. De organizator, conform invitatiei anexate;
2. Fond cercetare din proiecte/programe de cercetare/grant doctoral/buget cercetare

T AN I 0 o T =1 1= o TP :
- transport international, respectiv :
Y AVION: ettt ettt ettt ettt era et ettt s
v’ tren / autobuz / alte mijloace de transport in COMUN: ......ccocevvevveevrreeernnnee.
V' QULOLUFISIM PEISONAL & ettt ettt ettt et e eae e seanes
- cazare: . ......... nopti X ... euro/dolari = ........... euro/dolari .......cccceeeevererrennee.
- bursa de mobilitate : ................. euro,
- 1aX3 de PArtiCiParE.. ettt e er et ene e

lll. Declar ca am luat la cunostinta de faptul ca: se deconteaza sumele care reies din
documentele justificative, fara a depasi suma aprobats,

Data , Semnatura cadru didactic/student/masterand/doctorand,

Avizat,
Decan Facultate/Director Scoalad Doctorala

APROBAT,
Presedinte UEB




Anexanr.5

Raport de activitate

SUBSEMNATUL o cadru didactic/student/masterand/
doctorand(3) al/a Universitatii Ecologice din Bucuresti, Tn cadrul Facultatii .........ccccoeeevcveeeiineeennne, ,
va aduc la cunostinta faptul ca, in perioada .........cccuveene. , am participat la ........cce.... (denumirea
manifestarii stiintifice), organizata de .........ccccceeeevveeeernneen, ,In localitatea .......ccccevvvveeeeeciieeeeee e, .

1. SCOPUI PAITICIPANIT ceeeeeiiiiieeeiiit ettt e s e e s e e e s s sabr e e e e e e sbbaeeeeeanaens .

P Oo o [ol [ A= e [T o] - 1Y | USRS

(se prezinta succint scopul deplasarii: participarea la conferinta stiintifica, titlul lucrarii, detalii despre publicarea Iucraru
etc., prezentarea conferintei, activitatile derulate, intalniri, rezultatele obtinute, posibile colaborari viitoare)

3. Prezentarea modului in care se vor implementa rezultatele obtinute Tn urma participarii
la manifestarea stiintifica in activitatea proprie de cercetare din cadrul proiectelor/programelor
JBraNTUIIIOr A& CEITCRTAIE ...ueiiieeieeeeeee ettt et et e e e e et e e e e beeeeeabeeesasaeeesasaeesensenseeeans .

4. Alte 0bSErVatii uvveeeeee i .

Intocmit,
Nume, prenume, grad didactic/student/masterand/doctorand .......cc.cccecoveeeeiieeecineecenneenn.

Data TNtoCMIrii vovevvveeeeeeeereiieenees
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